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LATAR BELAKANG : Dalam rangka pelaksanaan Undang-undang nomor 23 Tahun 2004
tentang Pemerintahan Daerah,Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 Tentang
Ringkasan Kedudukan | perangkat Daerah, Serta Perda Kota Bandung No 8 tahun 2016 TENTANG PEMBENTUKAN DAN
dan SUSUNAN PERANGKAT DAERAH KOTA BANDUNG, Maka Pemerintah Kota Bandung Perlu Camat Rancasari Kota SEKRETARIS Hard Copy & Soft g Selama "":'“‘ sd
struktur SKPD Kec. Menata Kembali Struktur pemerintah Daerah Yang Ada. Struktur Organisasi Kecamatan Bandung KECAMATAN Copy ada perubahan
Rancasari Selanjutnya di atur dalam peraturan Walikota Bandung Nomor 1407 Tahun 2016.
Ringkasan Alamat
SEKRETARIS Hard Copy & Soft Selama Berlaku s.d
5 " v
lengkap, JI. Santosa Asih No. 17 KASUBAG UMUM KECAMATAN Copy ada perubahan
telepon, fax, Website
Visi Kecamatan Rancasari Kota Bandung Tahun 2019-2023 adalah :
KECAMATAN RANCASARI BERSIH APARATURNYA, SEJAHTERA
WARGANYA, ASRI LINGKUNGANNYA
BERsih Aparaturnya, SEjahtera Warganya, AsRI Lingkungannya Visi ini
mengandung pengertian :
a. Bersih Aparaturnya mengandung maksud bahwa seluruh aparatur Waktu: Tahun 2018-
i hal- 2023 Tempat:
Dokiuriar Reratra yang ada di Kecamatan Rancasari orangnya bersih dari hal-hal yang SEKRETARIS Hard Copy & Soft
i menyimpang dari aturan sebagai ASN KASUBAG PROGRAM KECAMATAN | SeKretariat " v 5 Tahun
b. Sejahtera warganya mengandung maksud bahwa warga yang ada di Kecamatan
lingkunyan Kecamatan Rancasari semuanya sejahtera ini sebagai hasil Rancasari
dari tingkat pemberdayaan masyarakat yang cukup tinggi.
c. Bersih Lingkungannya mengandung makna bahwa lingkungan di
sekitar Kecamatan Rancasari sangat bersih dan asri, hal ini tidak lain
dari kesadaran masyarakat sendiri dalam memelihara lingkungan
sekitarnva
Tugas Pokok dan fungsi SEKRETARIS
v Selama Berlaku
i Perwal No 1407 tahun 2016 KASUBAG UMUM KECAMATAN
Kecamatan Rancasari merupakan salah satu bagian wilayah di Kota Bandung dengan memiliki
luas lahan 755,525 (Tujuh ratus lima puluh lima koma lima ratus dua puluh lima) Ha.
Secara administratif Kecamatan Rancasari dibatasi oleh :
* Bagian Selatan : KecamatanBojongsoang Kabupaten Bandung
Profil singkat dan * Bagian Utara : Kecamatan Arcamanik dan Kecamatan Buah Batu Kota Bandung
Hard Copy & Soft Selama Berlaku s.d
Sejarah SKPD Kec. * Bagian Timur : Kecamatan Gedebage Kota Bandung KASUBAG UMUM :EECK::"T mi Copy d v ada perubahan
Rancasari * Bagian Barat : Kecamatan Buah Batu Kota Bandung
Kecamatan Rancasari terdari 4 Kelurahan, yaitu : Cipamokolan, Derwati, Manjahlega,
Mekarjaya.




Rekapitulasi Data SEKRETARIS Hard Copy & Soft Selama Berlaku s.d
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Pegawai Kecamatan Dokumen Kepegawaian Masing Masing ASN Se Kecamatan Rancasari KASUBAG UMUM KECAMATAN Copy ada perubahan
Daftar Urutan SEKRETARIS Hard Ci & Soft
. ard Copy <
Kepangkatan Kecamatan| P21ta" Urutan kepangkatan Kecamatan KASUBAG UMUM CRCANATAN i Selama Berlaku
s Dokumen Penilaian KASUBAG UMUM SEKRETARIS Hard Copy & Soft 3 tahiin
Pegawai Dokumen SKP Setiap PNS KECAMATAN Copy
Dokumen SKUM SEKRETARIS
g KASUBAG Hard Copy & Soft 1tah
PEGAWAI Berkas SKUM PTK Setiap Pegawal ot KECAMATAN Copy :
Rekapitulasi Absensi SEKRETARIS
10 |KehadiranPegawai KASUBAG UMUM Hard Copy & Soft Selama Berlaku
K Berkas Absensi setiap bulan pegawai KECAMATAN Copy
Dokumen Anjab dan ABK Kecamatan Rancasari
11 [Dokumen Anjab dan ABK ’ KASUBAG UMUM e IanD Hard Copy & Soft Selama Berlaku
KECAMATAN Copy
Laporan Keuangan Kecamatan Rancasari Tiap Tahun
Waktu: Tahun 2019
12 | LAPORAN KEUANGAN SEKRETARIS Tempat: Sekretariat| Hard Copy & Soft
KASUBAG PROGRAM KECAMATAN KeChIAtEn Copy 1 Tahun
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13 |DOKUMEN LPPD RAM SEKRETARIS Hard Copy & Soft
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Dokumen LS Pengadaan Kecamatansetiap tahun
SEKRETARIS Hard Copy & Soft
= Dokumen LS Pihak KASUBAG PROGRAM KECAMATAN Copy RS
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Laporan Realisasi Laporan Realisasi Kecamatan Setiap Tahun
Anggaran SEKRETARIS Hard Copy & Soft
20 RAM Py 1Tah
ARSI KECAMATAN Copy i
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24Dt et okumen hasil musrenbang setiap tahun i SEKRETARIS Hard Copy & Soft 1 Tahun
Musrenbang Kecamatan KECAMATAN Copy
Laporan Kependudukan setiap bulan
22 Laporan Kependudukan Kasi Pemerintahan SEKRETARIS Hard Copy & Soft 1 Bulan
Kocsinatan KECAMATAN Copy
23 |Laporan Pelayanan Laporan Kependudukan setiap bulan N saiiions SEKRETARIS Hard Copy & Soft T
Tepat Waktu Kecamatan ol KECAMATAN Copy
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o Rekapitulasi Data Rekapitulasi Data Sekolah Se Kecamatan bl Bisca SEKRETARIS Hard Copy & Soft Slaria Bociska
’ekolah Se Kecamatan KECAMATAN Copy
Hard Copy & Soft
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28 Data Rumah Makan Se |Data Rumah Makan Se Kecamatan KAS| EKBANG SEKRETARIS
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2g |Data Biopori Se Data Biopori Se Kecamatan KAS| EKBANG SEKRETARIS rd Copy v Selama Bertaki
Kecamatan KECAMATAN ;:‘09: TR
30 |Data Jumiah RT/RW  [Data Jumiah RT/RW S—— SEKRETARIS o Lopy v 1 tahun
KECAMATAN Copy
a1 Data Sumur Resapan Se |Data Sumur Resapan Se Kecamatan KAS! EKBANG SEKRETARIS Hard Copy & Soft Gty Maiat,
KECAMATAN Copy
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4 Data Panjang Sungai Data Panjang Sungai KASI EKBANG KECAMATAN Copy Selama Berlaku
i
a Data Koperasi se KAS| EKBANG SEKRETARIS Hard Copy & Soft Selama Berlaku
Kecamatan Data Koperasi se Kecamatan KECAMATAN Copy
Data Hotel Se SEKRETARIS
» Kecamatan Data Hotel Se Kecamatan i o i KECAMATAN Tidak Ada Hotel
Data Saran Olah Raga se Kasl Keso SEKRETARIS Hard Copy & Soft .
il kecamatan Data Saran Olah Raga se kecamatan . KECAMATAN Copy
38 Kasi Kesos SEKRETARIS POl oy et Selama Berlaku
Data Sarana Kesehatan |Data Sarana Kesehatan Se Kecamatan Rancasari KECAMATAN Copy
39 |SOP Pelayanan SOP Pembuatan KK, Ahliwaris, KTP, dll Kasi Pemerintahan :EKRHﬂiI 2:': Copy & Soft v Selama Berlaku
40 [SOP Kepegawaian SOP Kenaikan Pangkat, Berkala, DIl KASUBAG UMUM orsialbng el e Selama Berlaku
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Laporan Kegiatan Harlan ; SEKRETARIS Hard Copy & So
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Daftar Penghargaan SEKRETARIS Hard Copy & Soft
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Daftar Anggota Linmas SEKRETARIS Hard Copy & Soft
43 |5e Kecamatan Daftar Anggota Linmas Se Kecamatan KASUBAG UMUM KECAMATAN Copy Selama Berlaku
SEKRETARIS Hard Copy & Soft Selama Berlaku s.d
44 |Profil Singkat KeLurahan |Profil Singkat KeLurahan Kasi Pemerintahan KECAMATAN Pty v ada ponubiin
) SEKRETARIS
45 |pata Kegiatan Jadwal dan dokumentasi kegiatan Keagamaan Kecamatan Rancasari MECANGTAN Hard Copy & Soft 1 tahun
Keagamaan Kecamatan Kasi Kesos Copy
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